REQUISITOS PARA RENOVACION DE LA CALIFICACION COMO PROVEEDOR O
CONTRATISTA DE BIENES, OBRAS Y/O SERVICIOS EN PETROECUADOR Y SUS

EMPRESAS FILIALES.
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DOCUMENTACION GENERAL
Toda persona natural o juridica, nacional o extranjera debera presentar en las
oficinas de la Unidad de Coordinacion de Contratos de PETROECUADOR o

sus Empresas Filiales, la siguiente documentacion:

Carta dirigida al Coordinador de Contratos, solicitando la RENOVACION en el
Registro de Firmas Calificadas, de acuerdo con el Formulario N° 001, adjunto.
Hoja de informacion del proveedor y/o contratista que sefale los datos
generales del solicitante segun el Formulario N° 002, adjunto.

Certificado actualizado de cumplimiento de contratos con el Estado, emitido por
la Contraloria General del Estado.

Registro Unico de Contribuyentes, emitido por el S.R.l. , actualizado

Certificado de cumplimiento de obligaciones patronales, emitido por el .E.S.S.

PERSONAS JURIDICAS NACIONALES
Escritura de los Aumentos de Capital, de las Reformas de Estatutos Sociales,
inscritas en el Registro Mercantil.
Certificado de cumplimiento de obligaciones y existencia legal, otorgado por la
Superintendencia de Compaifiias.
Balance General anual del ejercicio econémico inmediato anterior a la
presentacion de los documentos, debidamente suscrito por el Representante
Legal y un Contador Publico Autorizado (C.P.A.) y/o Contador Bachiller
Autorizado (C.B.A.), presentado a la Superintendencia de Compafiias; 6 para el
caso de compafiias de Seguros, presentado a la Superintendencia de Bancos.
Adjuntar copia del carné del Contador.
Declaracion del Impuesto a la Renta del ultimo ejercicio econémico, presentada
al S.R.I
Certificado de afiliacion a la Camara de Comercio, Construccion, Produccion u
otra afin a su actividad.
Nombramiento del Representante Legal, inscrito en el Registro Mercantil.

Toda la documentacion del numeral 1 “Documentacion General”.



3.
3.1
3.1.1

3.1.2

3.1.3

3.14

3.15
3.1.6

3.2
321
3.2.2

3.2.3

4.1
4.2
4.3
4.4

4.5
451

PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS

Domiciliadas en el Ecuador
Escrituras de domiciliacion, de aumentos de capital, inscritas en el Registro
Mercantil.
Balance General anual correspondiente al Ultimo ejercicio econdmico,
debidamente suscrito por el Representante Legal y un Contador Publico
Autorizado (C.P.A.) o un Contador Bachiller Autorizado (C.B.A.), presentado a
la Superintendencia de Compainiias, 6 para el caso de compafiias de Seguros,
presentado a la Superintendencia de Bancos. Adjuntar copia del carné del
Contador.
Declaracion del Impuesto a la Renta del ltimo ejercicio econémico, presentada
al S.R.L
Certificacion de afiliacion a la Camara de Comercio, Produccion, Construccion
u otra afin a su actividad.
Nombramiento del Representante Legal, inscrito en el Registro Mercantil.

Toda la documentacién sefalada en el numeral 1.

No domiciliadas en el Ecuador

Estados Financieros del ultimo ejercicio econdmico auditados de la compafia.
Nombramiento de un apoderado o representante legal. EI nombramiento o
poder otorgado contendra la inscripcion en el Registro Mercantil del Ecuador.

La documentacioén sefalada en los numerales 1.1, 1.2y 1.3.

Toda compaiiia extranjera que desee operar en el Ecuador estard sometida a
las leyes de la Republica, en cuanto a los actos y negocios juridicos que hayan
de celebrarse o surtir efectos en el territorio nacional, de conformidad a lo
establecido en el Art. 418 de la Ley de Compafiias (Doctrina N°114).

PERSONAS NATURALES

Copia de la cédula de ciudadania.

Copia del Certificado de Votacion.

Certificados de experiencia de los ultimos dos afios.

Declaracién del Impuesto a la Renta del ultimo ejercicio econémico, presentada
al S.R.L

Estado de situacion economica

Las personas naturales que tienen capital propio mayor a US$. 24.000 o que

sus ingresos brutos anuales del ejercicio inmediato anterior sean superiores a



452

4.6

4.7

4.8

4.9

US$. 40.000 estan obligadas a presentar Estados Financieros (Balance de
Situacion y de Resultados) del dltimo ejercicio econémico.

Para las personas naturales que operen con un capital propio inferior a US$.
24.000 o con ingresos inferiores a US$. 40.000, deberan presentar Unicamente
la Declaracion del Impuesto a la Renta del ultimo ejercicio econémico.

Matricula de Comercio inscrita en el Registro Mercantil, para las personas
naturales que deseen renovar su calificacion en suministro de bienes.
Certificado actualizado de afiliacién al Colegio, Gremio Profesional o Artesanal,
para las personas naturales que ofrezcan obras y servicios de su profesion.

Las personas naturales que ofrezcan realizar actividades diferentes a su
especialidad, deben presentar la Matricula de Comercio inscrita en el Registro
Mercantil.

Toda la documentacion del numeral 1: “Documentacion General”

REQUISITOS ADICIONALES QUE DEBEN PRESENTAR LAS PERSONAS QUE

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

DESEEN CALIFICARSE PARA OBRAS O SERVICIOS ESPECIFICOS

CONSULTORIA, DISENO, ESTUDIOS, PROYECTOS EN GENERAL.
Certificado de Consultor, emitido por la Secretaria Técnica del Comité de
Consultoria.

CONSULTORIA AMBIENTAL.

Certificado de Consultor, emitido por la Secretaria Técnica del Comité de
Consultoria.

Certificado de Consultor Ambiental emitido por la Subsecretaria de Proteccion
Ambiental del Ministerio de Energia y Minas.

INSPECCION DE CRUDO Y DERIVADOS DEL PETROLEO Y/O AFINES.
Certificado de Inspector emitido por la Direccion Nacional de Hidrocarburos del
Ministerio de Energia y Minas.

CONSTRUCCION VIAL

Titulos de propiedad, matriculas de los equipos que posean, emitidas por el
MOP o copias de contratos de arrendamiento o leasing.

SERVICIO DE TRANSPORTE TERRESTRE.

Copia de la matricula actualizada de cada vehiculo.

Copia del permiso de operacion emitido por el Consejo Nacional de Transito.
Para transporte de combustibles, permiso otorgado por la Direccion Nacional
de Hidrocarburos.

SERVICIO DE TRANSPORTE AEREO



5.7

5.8

5.9

5.10

5.11

5.12

Certificado de operacion, emitido por la Direccion de Aviacién Civil.

SERVICIO DE TRANSPORTE MARITIMO.

Certificado de la Direccion Nacional de Marina Mercante.

SERVICIO DE VIGILANCIA'Y SEGURIDAD.

Acuerdo de Autorizacion de Funcionamiento de la empresa, emitido por el
Ministerio de Gobierno.

Certificado de Tenencia de Armas, emitido por el Comando Conjunto de las
Fuerzas Armadas.

Autorizacion individual para portar armas.

Certificado que la empresa se encuentra legalmente constituida, emitido por la
Comandancia General de la Policia Nacional (Inspectoria Nacional).

AGENCIAS DE VIAJES.

Licencia unica anual del funcionamiento de las actividades turisticas emitida
por el Municipio del distrito donde se encuentra domiciliada la agencia de viajes
y de acuerdo al tipo de servicio la licencia de: CAPTUR, IATA, COTAL,
ASECUT u otra.

PROVISION DE PERSONAL (TERCERIZADORAS).

Autorizacion de funcionamiento de servicio privado de colocacion, emitido por
el Ministerio de Trabajo.

SERVICIO DE AGENTE AFIANZADO DE ADUANAS.

Licencia de Agente Afianzado de Aduanas (C.A.E.).

Estar asociado al Gremio.

SEGUROS Y REASEGUROS.

Certificado de la Superintendencia de Bancos, en el sentido de estar facultada

para operar en territorio nacional.

6. ANALISIS ECONOMICO

La renovacion de la calificacion sera otorgada a las empresas que cumpla con el

indice de Solvencia valor minimo de 1 (uno) o mayor a 1(uno) ;y el indice de

Solidez en valor porcentual como valor menor o igual al 60%

7. PRESENTACION DE DOCUMENTOS

Todos los documentos solicitados se presentaran actualizados, en original o copia

legalizada en una notaria, los mismos que deberan estar numerados, rubricados y

encarpetados.



FORMULARIO N°. 001

Lugar y Fecha
Sefior.

COORDINADOR DE CONTRATOS
PETROECUADOR MATRIZ o FILIAL

(Ciudad.-)
De mi consideracion:

Por medio del presente, el suscrito
por mis propios derechos

(Nombres y Apellidos)

0 en calidad de

( Presidente, Gerente, Representante Legal, Apoderado)

de la Compaiiia

(Nombre de la Compariia o Persona Natural)

declaro y manifiesto mi voluntad de ser calificado o renovar la calificacibon como

(Proveedor o Contratista)

Para el efecto, adjunto la documentacion requerida por PETROECUADOR y sus
Empresas Filiales, la misma que he verificado; por lo cual garantizo la veracidad y exactitud de
las declaraciones y de todos los datos proporcionados en el Formulario No. 002. Por lo tanto,
estoy dispuesto a que PETROECUADOR y sus Empresas Filiales los verifiquen y de encontrar
cualquier falsedad o inexactitud, niegue la presente solicitud o revoque la calificacion.

Tengo pleno conocimiento que la presentacion de los documentos y formularios para la
calificacion, no obliga a PETROECUADOR y a sus Empresas Filiales a invitarme a participar
en concursos, adjudicarme contratos, érdenes de compra u 6rdenes de trabajo.

Autorizo a PETROECUADOR y a sus Empresas Filiales, a publicar la informacién general de
mi representada en la pagina WEB de PETROECUADOR. Asi mismo, faculto a
PETROECUADOR y sus Empresas Filiales a enviar las invitaciones a ofertar y/o cotizar y
demas informacion de caracter publico, a mi correo electrénico sefialado en el Formulario No
002, adjunto.

FIRMA DEL SOLICITANTE



FORMULARIO No. 002
DATOS DE LA PERSONA JURIDICA NACIONAL O EXTRANJERA

Nombre:

Actividad Econémica:

Clase de Oferente:
Compaiiia Limitada
Sociedad An6nima
Consorcio

Sucursal Firma Extranjera,

Empresa Extranjera

Tipo de Oferente:
Proveedor
Contratista
Ambos

No. Registro tnico de Contribuyentes:

Otros

Direccion: Pais:
Ciudad:

Teléfono: Fax: Casilla:

E-mail:

Fecha de Constitucion:

Vigencia hasta:

Afos de Vigencia:

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO EN EL PAIS

Apellidos Nombres:

No. Cédula de Identidad:

No. Pasaporte:

Direccién Domicilio u oficina:

Teléfono:

Fax:

DATOSDE LA PERSONA NATURAL o SOCIEDAD DE HECHO

Tipo de Oferente:
Proveedor
Contratista
Ambos

No. Registro Unico de Contribuyentes:

No. Cédula de Identidad:

Apellidos Nombres:

Actividad Econémica:

No. Matricula de Comercio:

Gremio Profesional:

Direccion: Pais

Ciudad:
Teléfono: Fax: Casilla:
E-mail:

EN QUE SITIOSESTA DISPUESTO A OFRECER BIENES, OBRASY SERVICIOS

Esmeraldas

Manta

La Libertad

Guayaquil
Quito
Cuenca

Loja Oriente
Riobamba Galapagos
Ambato Todos

FIRMA DEL SOLICITANTE




